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Personalizacion del formato bibliografico

Vision general

Crear su propio formato bibliografico puede parecer una tarea abrumadora; sin embargo,
siguiendo los pasos que indicamos, descubrird que, con un poco de préctica, es un proceso sencillo.

Una clave es contar con unas buenas Instrucciones para autores; cuanto mas detalladas estén,
mejor.

Ademas, siempre resulta mas facil comenzar con un formato ya existente y modificarlo para
que se ajuste a sus necesidades (en la medida de lo posible).

La mejor forma de aprender a modificar un formato es “jugar” con él. Siga las instrucciones de
las paginas siguientes y vaya practicando... jNo tardara en ser un experto!

Por donde empezar

1. Antes de empezar a crear un formato, debe localizar las Instrucciones para autores para el
formato de publicacion que desee crear (o tener preparado algun manual para los formatos
mas grandes).

A veces, estas instrucciones son dificiles de encontrar. Le sugerimos realizar primero una
busqueda en Internet (mediante el buscador que prefiera) de la publicacidon en la que esté interesado.
Una vez tenga localizado el sitio web de la publicacién (o el de la editorial), busque en la pagina web
alguno de los términos siguientes (esta es s6lo una lista parcial):

Informe del manuscrito
Informacién sobre el autor
Instrucciones para autores
Para autores

Guia del autor

2. Una vez haya conseguido las instrucciones, léalas atentamente. La informacidon que necesita
puede encontrarse en distintas secciones de las instrucciones. Algunas cosas que debera
localizar son las siguientes:

e Espaciado de lineas para las referencias, que puede diferir o no del espaciado del
manuscrito.

e (lLa bibliografia debe empezar en una nueva pagina?

e Hay un encabezado para la pagina de bibliografia?

e ;Habria que incluir citas dentro del texto o notas a pie de pagina y de qué modo deben
aparecer? (cuantos autores hay que mostrar, como deben aparecer los nombres, etc.)

e ;COmo debe imprimirse la lista de la bibliografia? (normalmente por orden numeérico o
alfabético).

3. Tras haber leido las instrucciones, esta en disposicion de buscar un formato existente que
modificar. Puede buscarlo mediante la Utilidad de previsualizacion de formatos bibliogréaficos
(Herramientas, Visualizar formatos bibliogréaficos) o simplemente abriendo el Editor de formato
bibliografico (Bibliografia, boton Editar a la derecha de la lista desplegable de formatos
bibliograficos).

La Utilidad de previsualizacion de formatos bibliograficos es el modo mas facil de ver tanto citas
dentro del texto como entradas bibliograficas para varios tipos de referencia en una sola pagina, asi
que le recomendamos usar esta herramienta para localizar el formato a modificar. Puesto que hay
muchos formatos entre los que escoger, le sugerimos tratar de encontrar un formato existente que
pueda situarse en la misma “area” que sea de su interés (p. ej., medicina, humanidades,
administraciéon, etc.). Ademas, deseleccione la opcidon para usar sus referencias al previsualizar los
formatos bibliograficos. En su lugar, utilice nuestra informacion por defecto para ver las definiciones
mas completas de cada tipo de referencia para cada formato.
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Opcidn para usar sus referencias como muestra,
o datos de RefWorks como muestra.
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[ use References from your account

Abstract

Bibliography: Beutler, Earl Buford, C. Stempien, K. E. Schneider, 5. G, Maybo III, Eileen P, Campbell, M, Dunie, and Tina Long. This would be
the Title: Primary. Abstract. Journal of Irreproducible Resuits 10, no. 1 (June 19, 2001): 190-199, http: ffwwew refworks .com
(accessed January 1, 2003).

In-Text Citation: (Beutler and others 2001, 190-199)

MNotes: Earl Buford Beutler and athers, "This would be the Title: Primary," Ahstract, Journal of Irreprogucible Results 10, no. 1 (June 19,
2001}, 190-199., http: ffwww . refworks com (accessed January 1, 2003).

Artwork

Bibliography: Beutler, Earl Buford, . Stempien, K. E. Schneider, 5. G, Maybo III, Eileen P, Campbell, M, Dunie, and Tina Long. This wowld be
the Title: Prirmary. This would be the Title: Secondary., Edited by Bart Simpson, Homer Simpson [Este seria preliminar o
tOlo]. Translated by C. T. Capen, Edited by Daffy Duck. 3rd ed. Vol. 10. Encinitas: SIMD Publishers, 2001,
http: e refworks . .com {accessed January 1, 2003).

In-Text Citation: (Beutler and others 2001, 190-199)

MNotes: Earl Buford Beutler and others, This would be the Title: Primary [Este seria preliminar o tOlo], ed. Daffy Duck, trans, C. T. Capen,
3rd ed., wol. 10 (Encinitas: SIMD Publishers, 2001}, 190-199, hitp ffwwew refworks .com (accessed January 1, 2003).

Bills/Resolutions
Bibliography: Capen, C. T. This wowd be the Title: Primary. 10. 1 sess. Journal of Irreproducible Resuits, no. 3, This would be the identifying
phrase(lune 19, 2001): 190-199, http:/fweww refworks.com (accessed January 1, 2003),
Tn-Text Citatinn: (Reutlrr and nthers 20071, 190-199% M
g“l @ Trusted sites

4. Una vez haya encontrado un formato que modificar, deberd entrar en el Editor de formato
bibliografico para introducir modificaciones. Para ello, vaya al area Bibliografia. Seleccione el formato
bibliografico que desee modificar de la lista desplegable y haga clic en el botén “editar” a la derecha
del desplegable, lo que lanzaréa el Editor de formato bibliografico.

Modificacion de un formato bibliografico

El Editor de formato bibliografico tiene tres secciones principales: citas en el texto, bibliografia
y notas (notas al pie o notas al final). Debe establecer cada seccién apropiada para la bibliografia que
desee. El Editor de formato bibliografico siempre abre la secciéon Bibliografia.

Consejo: La ayuda online de RefWorks ofrece informacién detallada sobre cada una de estas
tres secciones (eche un vistazo a la seccién titulada Using the Output Style Editor). Le sugerimos que
revise los archivos de ayuda para saber qué opciones tiene a su disposicion.

Asi vera el Editor de formato bibliografico cuando lo abra por primera vez:
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= Output Style Editor - Microsoft Internet Explorer gﬁlgl
RefWorks

Output Style Ed

Style: Unifarm - Unifarm Requirernents for Manuscripts Submitted to Biomedical Journals A
(specta

%) Bibliography () In-Text Gitation () Hotes

Citation Type: | In-Text Citations Only h s

Name: Uniform - Uniform Requirernents for | treated: Friday, June 22, 2001 2:56:31 AM  Modified: Wednesday, Sept\gber 21, 2005 12:23:11 PM
Refuiorks strives for accuracy in all cutput formmats, We recommend &

[# ts: . P—

ammen uerifying that there are no new author instruction updates befare v | Link: http i wwwicr

Reference Type: | G=neric [defined] ¥ | ® Undefined types will use Generic format

Bibliography Settings

Fields for this type Output Field Order
Add Text to Output A Authars, Prirnary
Ref ID Title, Primary
Ref Type Periodical
Authors, Primary Pub Year
Title, Prirmary Pub Date Free Form
Pericdical volurne
Pub vear Issue
Pub Date Free Form Pages
volume
B
Pages
Descriptors
Abstract
e e, Secandary Aqui encontrara las tres secciones
Title, Secondary - - - H - -
Edion = NN principales (Bibliografia, Citas
Bills/Reselutions v en el texto, Notas) del editor
- - e
de formato bibliografico.
< ¥

Preview of Bibliography Output

1. Beutler EB, Stempien C, Schneider KE, Maybo 55,111, Campbell EP, Dunie M, et al. This would be the title: Primary. J Irrep Results, 2001 June 19;10(1):190-9.

Puede entrar en las tres secciones. Para cada una de ellas hay dos componentes:

o El formato: Existen formatos generales para la Bibliografia, las Citas en el texto y las Notas
que determinan el espaciado interlineal, encabezamientos, orden de los campos, etc. Usted
debe determinar los formatos para cada area como necesarios.”

. Los ajustes: Cada una de las tres areas (Bibliografia, Citas en el texto y Notas) pueden
tener formatos definidos en que usted decide exactamente qué campos de informacion usar y
el orden de los campos, asi como la puntuacion, el espaciado y los atributos del texto para
cada tipo de referencia que necesite para su bibliografia final (por ejemplo, un libro, una
publicacién periédica, una pagina web, una tesis, etc.).

Hay que tener en cuenta todos estos elementos a la hora de crear o modificar un formato.
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La primera vez elija Guardar como,
oIuego, Guardar

< | Qutput Style Editor - Microsoft Internet Explorer

RefWorks

Qutput Style Editor

Lista desplegable de
tipo de refer

encia

Style: | Uniform - Uniforrn Requirernents for Manuscripts Subrnitted to Biomedical Journals

(specia

(@ pibliography (O 1n-Text citation O Hates

Citation Type: | In-Text Citations Cnly v

Name:

‘:mmenls:

Reference Type:

Fields for this type

Generic [defined]

Uniform - Uniforrn Requirernents for d: Friday, June 22, 2001 2156131 AM

Fefuorks strives for accuracy in all output formats. We recommend
verifying that there are no new author instruction updates before

~

Qutput Field Order

Modified: Wednesday, Septernber 21, 2005 12:22:11 PM
Y

e

Link: [tep 17/ wuwiicrnje. arg/

& Undefined types vill use Generic format Biblingraphy Settings

Add Text to Gutput
Ref ID

~

Authors, Primary

Issue
Pages

abstrack

Motes

Edition
Fublisher

<

Title, Prirmary

Ref Type periodical

Authors, Primary Pub Year

Title, Primary Pub Date Free Form - -
Pariodical Volume Tipo de cita
Pub Year Issue

Pub Date Free Form Pages A

Volurne 1.4

Dascriptors

Authors, Secondary
Title, Secondary

Caopy Fields from:

Bills/Resolutions v Formato Ajustes

>

1. Beutler

Preview of Bibliography Output

EB, Stempien <, Schneider KE, Maybo £G,III, Campbell EF, Dunie M, et al, This would be the title: Primmary. J Irrep Results, 2001 June 19;10{1):190-9,

AN

1.

N

Previsualizacion

Antes de empezar a modificar el formato que ha encontrado, le sugerimos que le cambie el
nombre (no puede tener el mismo nombre que el original) y lo guarde. En el area donde dice

Nombre (justo debajo de la lista desplegable de formatos bibliograficos), escriba el nuevo nombre y

haga clic en el boton Guardar como que se encuentra bajo la lista desplegable de formatos
bibliograficos.

2.

Su nuevo formato aparecera ahora en la lista desplegable de formatos bibliograficos en letras
rojas (atencién: No todos los buscadores admiten los colores en la lista desplegable. Sélo
usted vera este formato en su cuenta personal.).

Ahora que ha ubicado y renombrado un formato, puede comenzar a modificarlo para que sea

como usted necesita.

Recuerde que cada formato tiene dos componentes: los formatos y los ajustes. Tendra que

comprobar y/o modificar algunos o todos los formatos y ajustes definidos para adaptarlos a sus
necesidades.

Para modificar un formato tendré que:

- Comprobar el Tipo de cita para asegurarse de que es apropiado para su formato bibliografico.
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Para citas en el texto con una bibliografia al final del articulo, seleccione Sélo citas en el
texto.

Para Notas al pie de cada pagina o al final del documento, seleccione S6lo Notas. Esta
caracteristica funciona con su caracteristica de notas al pie/al final de su programa de
procesamiento de textos.

Para combinar citas en el texto y notas a pie de pagina, seleccione Citas en el texto y
Notas (también incluye una bibliografia si es necesario).
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- Compruebe los Ajustes (determine el disefio y espaciado generales y si las citas en el texto son
numéricas). Atencidn: Las citas en el texto del tipo autor-fecha se definen de un modo similar a
Formatos (mas abajo). Seleccione los campos y aplique la puntuacion.

Las citas en el texto numéricas no exigen que aparezcan campos en la columna de Orden de los
campos.

Para entrar en cada una de las areas de Ajustes, antes debe seleccionar qué seccion desea,
luego haga clic en el botén Ajuste de Bibliografia y, finalmente, cree los ajustes.

1. Elija una seccion

2 Output Style Editor - Microsoft Internet Explorer

® RefWorks Outpa Style Editor

2. Haga clic en el
botén .Ajuste de
Bibliografia

Style: Uniform - Uniform Requirements for Manuscripts Submitted to Biomedical 1
(spacan

Bibliography () In-Text Citation () Motes

ation Type: In-Text Citations Only v

Name: Uniforrn - Uniform Requirernents for | Createds Friday, June 22, 2001 2:56:31 AM  Modified: Monday, Getober 03, %&26:02 P
. [Refworks stives for accuracy in all output forrmats, we recommend &
fomments: | ifuing that there ars no now authar instruction updates befare v | Link: |http i fiwww.icmje, org/

Reference Type: | Genetic [defined]

V| 8 Undefined types will use Generic format

Bibliography Settings

Fields for this type

Output Field Order

Bibliography Settings © Use 4n for carriage return, Yt for tab or 4F for page break

Add Text to Gutput A Authors, Primary Sart References By: | In Order They Are Cited v
Ref 1D Title, Primary
Ref Type Periodical Refarence List Titla: |References
Authars, Primary Pub Year _ R
Title, Primary Pub Date Free Farm [ltumbered List Precede Number With 3. Cree los ajustes
Patiodical Volume Follaw Murnber With .
Pub vear Issus
Pub Date Free Form Pages .
i, [Jinclude empty fislds in rafarancs output
Issue Indent Setting:| Nons v
Pages )
Descriptors Line Spacing: Double %
Abstract For consecutive works by the same authar(s)
Motes
| [---
tbars, secondary list all authar names as usual
Titl, Sacondary Preceds Each Referance With
Edition 3 Copy Fialds from:
Publisher Follow Each Reference With .
Bills/Resolutions v
< >

Preview of Bibliography Output

1. Beutler EB, Stempien C, Schneider KE, Maybo SG,III, Campbell EP, Dunie M, et al. This would be the title: Primary. 1 Irrep Results, 2001 June 19;10{1):190-9,

- Marque los Formatos. Los formatos se crean para cada ejemplo de tipo de referencia que se ofrece
en las Instrucciones para autores. Como minimo, usted DEBE crear un

Formato genérico. Para ver qué formatos ya se han definido, haga clic en el desplegable de tipos de
referencia (situado justo debajo del cuadro de Orden de los campos) y donde vea [definido] junto a
un tipo de referencia, ése es el formato bibliografico que se esta usando. Abajo del todo del Editor de
formato bibliogréafico, vera una ventana de previsualizacion. Cambiando el tipo de referencia en el
desplegable de Tipo de Referencia situado encima de los cuadros Campos para este tipo y Orden
de los campos, se cambiara la ventana de previsualizacién.

Los tipos de referencia que no tienen [definido] a su lado usan el Formato genérico.

Recuerde que la informacion detallada sobre formatos y ajustes para cada una de las tres
secciones (Bibliografia, Citas en el texto y Notas) se encuentra disponible en la ayuda online.
Consejo: Asegurese de que el formato de tipo de referencia final coincide con los ejemplos de las
Instrucciones a autores. Busque el orden adecuado de los elementos, asi como la puntuacién y los
atributos de texto (negrita, cursiva y subrayado) donde corresponda.
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Haga clic en cualquiera de los campos individuales del cuadro de Orden de los campos para cambiar el
formateado establecido. Cada campo tendréa su propio Ajustes de Bibliografia que usted puede
modificar. También puede usar los botones de flecha arriba y flecha abajo o el botén Borrar para
cambiar el orden de los campos o eliminar un campo por completo. Para obtener mas informacion
sobre los Ajustes de Bibliografia individuales, acuda a la ayuda online.

e | Output Style Editor - Microsoft Internet Explorer

3. Ubique los campos en el
nrden adeciiadn

RefWorks

Output Style Editor

Style: | Chicago 15th Edition (Nates & Bibliography)

. - - Hew
1. Elija el Tipo de referencia (overe ]

@ pibliography O 1n-Text citation O Notes

Citation Type: | [n-Text Citations and Notes ¥

Chicaga 15th Edition (Notes & Bibliog| created: Tuesday, June 19, 2001

Nanm
-
Commen

Reference Type:

RefWorks strives for accuracy in all output formats, We recommend
closely examining your formatted bibliography before submission,

Book, Section [defined] ¥ | 8 Undefipdd types will use Generic format

Fields for this type Output Field Order

117136 PM  Modified: Monday, September 26, 2005 2:36:2

v | Link: httpi/fwww. chicagernanualofstyle. arg)

Field Comments # any spacial commeants about this field for this reference type

4. Marque cada campo
para formatear.

Bibliography Cethings ]

Add Text to Cutput V] ¥ Do not use the word anonymous in records, For anonymous wark Ay
Ref ID Section Title Chicago 15th requires the title as a substitute. Refworks will do this hd
RthTvne Ssgtmn Nurnber E Field Settings © Use Yo for carriage return, \t for tab or 4f for page break
Authors A Text to Output
Sention Title bock e F Oecld Cunderine Clrtalic [ supsrscrpt [ subseript
Pub vear Series Editors [ precede with Follow with
Pub Date Free Form OriginalfTranslated . =
Author Settings
volurne Translstors
Section Murnber Editars (i Oindude all or  Show no more than [10] 1f mare, show first 7
Pages Editian
Descriptars volurme followed by |, et al. | using [Jeold [Junderine
Abstract Place Of Publication . . .
Notes Publisher [ttatic [ superseript [ subscript
Editors Pub vaar b Anonymaus: Use Title or Show Anonymous as [Ananymeus
Book Title
Edition Separators: If anly 2, use |, and
Publisher ;
Copy Fields fram:
Place of Publication v PY If more than 2, use |, Before Last |, and
Abstract First Author: Narmne | Last, First Middle % | Initial | First Middle %
Case Setting: None -
i Other Authors: Mame | First Middle Last % Initial | First Middle
2. Seleccione campos a Case Setting: Nane v
Imprl mir single Author: Preceds With Fallow With |
hiultiple Authors: Precede with Follow with .
< EIES >

Preview of Bibliography Output

Beutler, Earl Buford, C. Stempien, K. E. Schneider, 5. G, Mavbo III, Eileen P, Campbell, M. Dunie, and Tina Long. "This would be the Title: Primary." Chap. 1, in Thfs
would be the Title: Secondary., Edited by Bart Simpson, Homer Simpson [Este seria preliminar o tOlo]., Translated by C. T. Capen, Edited by Daffy Duck. 3rd ed.
Vol, 10, Encinitas: SIMD Publishers, 2001, http . /fwww refworks.com (sccessed January 1, 2003).

3. Una vez comprobados y modificados los formatos, asegurese de guardar los cambios. Para
situar su nuevo formato, haga clic en el botén de Actualizar de su navegador o en el botén

Bibliografia en RefWorks para cargar las selecciones de formato bibliografico actualizadas

. Le

sugerimos que genere una bibliografia de prueba usando su nuevo formato en el area
Bibliografia de RefWorks o vea su formato usando la Utilidad de previsualizacion de
formatos bibliograficos (haga clic en el boton de Previsualizar formatos del area de
Bibliografia). Asegurese de tener referencias en su base de datos de RefWorks que puedan
dar buen resultado (es decir, registros completos con variedad de tipos de referencia).

4. Compruebe las citas y referencias formateadas. Para introducir mas cambios, localice el
nombre de su formato bibliografico en el area de Bibliografia de RefWorks y haga clic en el

botén Editar.

Compartir un formato con otros usuarios

Una vez haya creado un formato, ¢cémo puede compartirlo con otros usuarios? Hay dos

opciones para compartir formatos bibliograficos:
e Compartir uno por uno.

e Enviarlo a todos los usuarios de una institucion.
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Compartir uno por uno

Cualquier usuario puede utilizar la caracteristica Copia de seguridad (Herramientas, Copia de
seguridad/Restaurar) para exportar un formato o formatos bibliograficos y enviarlo por correo
electrénico a otros usuarios (quienes podran entonces ponerlo en su cuenta mediante la caracteristica

Restaurar).

: T "
: @ Back ~ > \ﬂ @ ;. /- Search :" Favorites @Media %" = ,' E | Ii ﬁ @ g0° Furecastgﬁﬂﬁﬁ?

{ Links 4] Custorize Links %9 Yahoo! ¥ Yahoo! Mail €8] Add a bookmark [ Free AL & Unlimited Internet | Web sssistart (-
: Search the Web | Search = Address i}} http: f frmane refworks, comRefworks mainframe . asp b a Go
: Gcmgll:-i v |G| search = L{,)NEW! Q{y ME check -+ SR, Autolink + EOpt\ons A

Welcome, Stephanie. Log out

RefWO Pks e — RefWorks University 0

: = 1. Elija la opcién Copia de
References v Search = View v Folders v Bibliography | Seguridad

Backup/Restore <

brch RefWork s

Back to Reference List

@ Backup O Restore

[incdude References

Select Output Styles to Backup: | Check all | [ Uncheck all |
[¥] academy of Management Review SF

[#] &dvances in Physiology Education SF

[J&Ip-Heart and Circulation SF

[CImMLe 6th Edition my way
[ nurse Practitioner Journal
[l organization Science 2
[[]organization Science 3

[Cpams - letin of the American Meteorological Society SF 3 . . -
[BibTex orks 1D%2 2 2 [5F &pa, Annotated with Abstracts - dmerican Psychological Association, Sth Edition
[IBibTex SF [ sf Chicago 15th Edition (Notes & Biblio -

: Cunifarm i A i
[Jcanadian Journaaf Forestry e e 3. Haga clic en el boton Copla
[C1IEEE - Institute of ERgtrical and Electranics Engineers, Hari ¥ B de Segu I’Idad/ReStau rar

para guardar el archivo .zip

TR en su ordenador

2. Marque los formatos a compartir.

@ Done @ Trusted sites

Enviar un formato bibliografico a todos los usuarios de una institucion

El administrador de RefWorks puede enviar un formato a todos los usuarios en su suscripcion
de acceso. Péngase en contacto con su administrador de RefWorks local si desea compartir su creacion
con otros usuarios de su institucién; de este modo ahorrara esfuerzo y tiempo a sus comparieros.
Seguro que agradeceran su trabajo.
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